
 

DARBA APRAKSTS 

 

Latvijas Handbola federācija (LHF) aicina pievienoties savai komandai  

PRESES SEKRETĀRU/I 

 

Prasmes un prasības 

• augstākā izglītība žurnālistikas jomā 
• vismaz divu gadu pieredze līdzīgā amatā, par priekšrocību tiks uzskatīta pieredze, kas 

saistīta sabiedrisko attiecību vadību sporta organizācijā 
• zināšanas par mediju darba specifiku 
• prasme sagatavot dažādus informatīvus paziņojumus 
• teicamas latviešu, labas angļu un krievu valodas zināšanas 
• prasme lietot informācijas tehnoloģijas savu pienākumu veikšanai 
• teicamas saskarsmes un komunikācijas prasmes, spēja sadarboties, augsta atbildības 

sajūta, spēt rast risinājumu krīzes situācijā 
• vēlama B kategorijas autovadītāja apliecība 

Galvenie pienākumi: 

• LHF gada publicitātes plāna sagatavošana un īstenošana 
• LHF publicitātes un sabiedrisko attiecību pasākumu īstenošana 
• Informācijas sagatavošana un publicēšana gan mājas lapā, gan sociālajos tīklos 
• plānot sadarbību ar masu medijiem LHF rīcības plānos noteikto uzdevumu realizācijai 

komunikācijas jautājumos  
• Nepieciešamo informatīvo materiālu un atskaišu sagatavošana 
• Informatīvās telpas analīze un operatīva LHF viedokļa sniegšana sociālo tīklu vidē 
• gatavot informatīvos paziņojumus presei par aktuālajiem jautājumiem,  
• organizēt preses konferences un pārstāvju tikšanās ar masu saziņas līdzekļu 

pārstāvjiem 
• pastāvīgi aktualizēt LHF mājas lapu, ievietot aktuālās ziņas 
• par atsevišķu komandējumu samaksu būt kopā ar Latvijas izlasēm 
• Papilduzdevumu veikšana saskaņā ar LHF valdes rīkojumu 

Piedāvājam: 

• Interesantu un dinamisku darbu sporta federācijā 
• Stabilu atalgojumu no 820.00 līdz 1050.00 EURO pirms nodokļu nomaksas 
• Dalību nozīmīga mēroga projektos, profesionālās izaugsmes iespējas 
• Sadarbību ar profesionāliem kolēģiem un vadības atbalstu darba procesā 

 

 

 
Gaidīsim Jūsu CV un pieteikuma vēstuli Latvijas Handbola federācijā līdz 2021.gada 
20.maijam, Rīgā, Lizuma ielā 1, tālrunis +37126692555 vai sūtot uz e-pastu info@handball.lv 
ar norādi "Pieteikums preses sekretāra amatam". 
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